Администрации Великосельского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ

  от  11 ноября  2019 г.                                                                                        №  52/1
О внесении изменений в распоряжение

Администрации Великосельского 

сельского поселения № 55 от 28.12.2018 г.

«Об утверждении  учетной политики

Великосельского сельского поселения»
   Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ и приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н

 

ПРИКАЗЫВАЮ:

    1. Внести в  Учетную политику Великосельского сельского поселения, утвержденную распоряжением  Администрации Великосельского сельского
 поселения № 55 от 28.12.2018 г. изменения согласно приложению.
     2. Контроль за исполнением распоряжения возложить на начальника отдела учета и финансов – главного бухгалтера Лемину Ирину Валерьевну.
     3. Распоряжение разместить на официальном сайте Администрации Велико-сельского сельского поселения.
    4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания.
Глава Великосельского 
сельского поселения:                                                       В.И. Водопьянов
                                                                                  Приложение к распоряжению 
                      Администрации Великосельского 

                                                            сельского поселения
                                                              от 11.11.2019 № 52/1
Изменения, вносимые в  Учетную политику

Великосельского сельского поселения

1. Приложение 2 изложить в новой редакции:

«Состав постоянно действующей комиссии
 по поступлению и выбытию активов

1.В состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов входят:

	№ п/п
	Должность
	Ф.И.О

	1
	Председатель: начальник организационного отдела
	Суханова Людмила Валентиновна

	   2
	Члены комиссии: начальник отдела учета и финансов  - главный бухгалтер
	Лемина Ирина Валерьевна

	   3
	Ведущий специалист отдела учета и финансов  
	Шаломина Мария Николаевна

	  4
	Ведущий специалист организационного отдела
	Сидорова Вера Николаевна

	  5
	Начальник юридического отдела
	Околухина Елена Сергеевна


2.Возложить на комиссию следующие обязанности:

– осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету;

– оценка объектов, полученных безвозмездно;
 – принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;

– оформление акта приемки - передачи каждого инвентарного объекта основных средств, нематериальных активов, имущества казны;

 – осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
 – принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
 – определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
 – определение причин списания: физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.;

– оформление актов по списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества;

 –выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине ;
 – оформление акта о списании по каждому инвентарному объекту;
 – оформление акта о списании товарно-материальных ценностей;»
2.Пункт 1 Приложения 3 изложить в новой редакции:

«1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

	№ п/п
	Должность
	Ф.И.О

	1
	Председатель: начальник организационного отдела
	Суханова Людмила Валентиновна

	   2
	Члены комиссии: начальник отдела учета и финансов  - главный бухгалтер
	Лемина Ирина Валерьевна

	   3
	Ведущий специалист отдела учета и финансов  
	Шаломина Мария Николаевна

	  4
	Ведущий специалист организационного отдела
	Сидорова Вера Николаевна

	  5
	Начальник юридического отдела
	Околухина Елена Сергеевна


3.Пункт 1 Приложения 5 изложить в новой редакции:
«1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую комиссию в следующем составе:
	№ п/п
	Должность
	Ф.И.О

	1
	Председатель начальник отдела учета и финансов  - главный бухгалтер
	Лемина Ирина Валерьевна

	   2
	Начальник организационного отдела
	Суханова Людмила Валентиновна

	  3
	Ведущий специалист организационного отдела
	Сидорова Вера Николаевна


4.Приложение 8 изложить в новой редакции: 

«Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность

	1
	Водопьянов Виталий Иванович
	Глава Великосельского сельского поселения

	2
	Лемина Ирина Валерьевна
	Начальник отдела учета и финансов –

главный бухгалтер 

	3
	Комарова Оксана Павловна
	Директор МУ «ВКДЦ»

	4
	Денисов Владимир Александрович
	Директор МКУ «АХС»


Перечень должностных лиц, имеющих право подписи денежных и  расчетных документов

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность

	1
	Водопьянов Виталий Иванович
	Глава Великосельского сельского поселения

	2
	Лемина Ирина Валерьевна
	Начальник отдела учета и финансов –

главный бухгалтер 

	3
	Комарова Оксана Павловна
	Директор МУ «ВКДЦ»

	4
	Денисов Владимир Александрович
	Директор МКУ «АХС»


5.Приложение 9 изложить в новой редакции: 

                           «График документооборота

	Наименование документа
	                      Создание документа
	Обработка

Исполнитель

	
	Ответственное лицо за оформление документа
	Сроки сдачи в бухгалтерию
	

	Распоряжение, приказ о приеме работника на работу 
	Начальник организационного отдела,

Инспектор по кадрам 

Директор МУ «ВКДЦ»


	На следующий день после подписания 
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер

	Распоряжение, приказ о назначении на должность, установлении надбавок
	Начальник организационного отдела,

Инспектор по кадрам 

Директор МУ«ВКДЦ»
	На следующий день после подписания 
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер

	Распоряжение (приказ) об увольнении работника 
	Начальник организационного отдела,

Инспектор по кадрам 

Директор МУ«ВКДЦ»
	В день увольнения
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер



	Табель использования рабочего времени и расчета оплаты труда
	Начальник организационного отдела,

Инспектор по кадрам 

Директор МУ«ВКДЦ»
	За 5 дней до срока начисления заработной платы, за 1 день до начисления аванса
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер

	Распоряжение, приказ о предоставлении отпуска работнику
	Начальник организационного отдела,

Инспектор по кадрам 

Директор МУ«ВКДЦ»
	Не позднее, чем за 

3 дня до начала отпуска
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер



	Листок нетрудоспособности
	Начальник организационного отдела,

Инспектор по кадрам 

Директор МУ«ВКДЦ»
	В течение 3 дней после выхода на работу
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер



	Распоряжение, приказ на командирование работников
	Специалист 1 категории организационного отдела

Инспектор по кадрам 

Директор МУ«ВКДЦ»
	Не менее чем за 3 рабочих дня до начала командировки
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер



	Путевые листы
	Глава администрации, 

Водитель 
	В течение 5 рабочих  дней месяца, следующего за отчетным месяцем
	ведущий специалист

отдела учета и финансов



	Договора (муниципальные контракты) на оказание услуг, выполнение работ, поставки товаров
	Ответственный исполнитель
	На следующий день после подписания договора (муниципального контракта)
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер



	Счета (счета-фактуры) на приобретение товаров, оказание услуг и выполнение работ
	Ответственный исполнитель
	В течение 3 рабочих дней с момента получения счета (счета-фактуры)
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер, ведущий специалист

отдела учета и финансов

	Акты выполненных работ (услуг), акт о приемке материалов, акт приема-передачи, товарная накладная
	Ответственный исполнитель
	В течение 3 рабочих дней с момента подписания
	Начальник отдела учета и финансов -

главный бухгалтер,

ведущий специалист

отдела учета и финансов



	Отчеты о расходовании  материальных запасов, перемещении и списании основных средств
	Материально- ответственное лицо
	В течение 5 рабочих  дней месяца, следующего за отчетным месяцем
	ведущий специалист

отдела учета и финансов




 6.Приложение 12 изложить в новой редакции: 

«СПИСОК ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА АВТОХОЗЯЙСТВО 

	№ п/п
	Должность
	Ф.И.О.

	1
	Глава Великосельского сельского поселения
	Водопьянов Виталий Иванович


В случае увольнения работника Администрации Великосельского    сельского поселения, вновь принятый на место уволенного работника автоматически попадает в состав лиц, ответственных за автохозяйство с правом подписи.»

7.Приложение 11 изложить в новой редакции

«Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности
	Наименование бланка строгой отчетности
	Наименование должности работника

	Бланки трудовых книжек и вкладышей к трудовой книжке
	 Специалист 1 категории организационного отдела

	Билеты
	Ведущий специалист одела учета и финансов, директор МУ «ВКДЦ», заведующий отделом


8.Приложение 12 изложить в новой редакции: 

«СПИСОК ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА АВТОХОЗЯЙСТВО 

	№ п/п
	Должность
	Ф.И.О.

	1
	Глава Великосельского сельского поселения
	Водопьянов Виталий Иванович


В случае увольнения работника Администрации Великосельского    сельского поселения, вновь принятый на место уволенного работника автоматически попадает в состав лиц, ответственных за автохозяйство с правом подписи.»

